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EDITAL N2 001-2014 — CONCURSO PUBLICO

ANEXO Il - CONTEUDO DAS PROVAS

Lingua Portuguesa — Compreensao e interpretacdo de texto. Vocabulario. Fonemas e Letras: classificagdo dos
fonemas. Encontros vocdlicos: ditongo, hiato, tritongo. Encontro consonantal e digrafo. Divisdo silabica. Silaba
tébnica. Acentuacdo grafica. Ortografia. Estrutura e formacéo das palavras. Classe de palavras: substantivo:
flexdes e grau; adjetivo: flexdes e grau; verbos regulares: conjugacdes, modos e tempos verbais; pronomes:
pessoal reto e obliquo, demonstrativo e possessivo; artigo; numeral: ordinal, cardinal, multiplicativo e fracionario;
preposicao; conjuncdo. Frase, oragcdo, periodo. Sintaxe do periodo simples. Sinais de pontuacdo. Uso dos
porqués.

Matematica — Sistema de numeragdo romano. NUmeros naturais: operagdes e propriedades. NUmeros inteiros:
operacgoes e propriedades. Minimo multiplo comum e maximo divisor comum. NUmeros racionais, representacao
fracionaria e decimal: operacbes e propriedades. NUmeros irracionais e reais: operacdes e propriedades.
Poténcia com expoente inteiro e fracionario no conjunto dos nimeros reais: operagdes e propriedades. Equagdes
de 1°grau e sistemas: resolugéo e problemas. Equagées de 2° grau e sistemas: resolugédo e problemas. Razéo e
proporgéo. Regra de trés simples e composta. Porcentagem. Juros simples. Medidas de comprimento, superficie,
volume, capacidade, massa e tempo. Sistema monetario brasileiro (dinheiro). Areas e perimetros de figuras
planas. Média aritmética simples. Estatistica Béasica: andlise de tabelas e gréficos. Resolucdo de situagdes-
problema.

Legislacdao — Nogdes basicas de: Direito Constitucional, Direito Administrativo, Direito Civil e Direito Penal. Lei n®
4.886 de 9.12.1965 e alteracOes posteriores - Regula as atividades dos representantes comerciais autbnomos.
Lei n® 12.514, de 28 de outubro de 2011 e alteracdes posteriores - D4 nova redacéo ao art. 4° da Lei n°® 6.932, de
7 de julho de 1981, que dispbe sobre as atividades do médico-residente; e trata das contribuicdes devidas aos
conselhos profissionais em geral. Lei n? 8.420, de 8.5.1992 e alteragdes posteriores - Introduz alteracdes na Lei
n° 4.886, de 9 de dezembro de 1965, que regula as atividades dos representantes comerciais autbnomos.
Lei n® 12.246, de 27.5.2010 e alteracdes posteriores - Altera dispositivos da Lei n® 4.886, de 9 de dezembro de
1965, que regula as atividades dos representantes comerciais autdnomos, para dispor sobre fixacdo do valor das
anuidades, taxas e emolumentos devidos pelos profissionais da categoria e pelas pessoas naturais e juridicas
aos Conselhos Regionais dos Representantes Comerciais em que estdo registrados. Portaria n® 02/2013 —
Aprova o Plano de Cargos e Salarios do Conselho Regional dos Representantes Comerciais do Estado de
Pernambuco.

Nocoées de Informatica — Microsoft Word 2007 e/ou versdes superiores: edicdo e formatagdo de textos,
cabecalhos e rodapés, paragrafos, fontes, impressao. Microsoft Excel 2007 e/ou versdes superiores: pastas de

trabalho, conceitos de células, linhas, colunas, féormulas, funiéo, imiresséo.

Cargo: Auxiliar de Servigos Gerais — Simbologia de Produtos Quimicos e seus perigos. Nogdes de higiene e
limpeza. Uso adequado de materiais de limpeza. Destinagdo do lixo. Tipos de Lixo. Prevencdo de acidentes de
trabalho. Uso de EPI.

A critério da banca pode ser utilizada qualquer obra atualizada sobre os conteludos especificados.

Conteudo comum a todos os cargos

Lingua Portuguesa — Compreenséo e interpretagdo de texto. Vocabulario. Fonemas e Letras: classificagdo dos
fonemas. Encontros vocélicos: ditongo, hiato, tritongo. Encontro consonantal e digrafo. Divisdo silabica. Silaba
ténica. Acentuacao grafica. Emprego do sinal indicativo de crase. Ortografia. Estrutura e formagéo das palavras.
Classe de palavras: substantivo: flexdes e grau; adjetivo: flexdes e grau; verbos regulares e irregulares:
conjugacdes, modos e tempos verbais; pronomes: pessoal reto e obliquo, demonstrativo, possessivo e relativo;
artigo; numeral: ordinal, cardinal, multiplicativo e fracionario; advérbio; preposicdo; conjungao; interjeicao e
onomatopeia. Frase, oragdo, periodo. Sintaxe do periodo simples e composto. Pontuacdo. Uso dos porqués.
Significagao das palavras: sindnimos, antbnimos, parénimos, homénimos, polissemia, denotagcdo e conotacéo.
Neologismo e estrangeirismo. Ortoépia e Proséddia. Reescrita de frases. Concordancia nominal e verbal.
Regéncia nominal e verbal. Colocagao pronominal. Compreenséao e interpretacdo de texto. Tipologia e géneros
textuais. Alguns elementos constitutivos do texto: discurso direto, indireto, indireto livre, pressuposto,
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subentendido e ambiguidade. Figuras de Linguagem. Fungbes da Linguagem (Fatica, Conativa, Poética,
Referencial, Emotiva, Metalinguistica). Intertextualidade. Coeséo e coeréncia.

Matematica — Conjuntos numéricos: operagdes e propriedades. Equagdes e inequagdes de 1° grau e sistemas:
resolucéo e problemas. Equagdes e inequacdes de 2° grau e sistemas: resolucéo e problemas. Fungdes: afim,
quadratica, modular, exponencial e logaritmica. Razdo e proporgdo. Regra de trés simples e composta.
Porcentagem. Juros simples e composto. Medidas de comprimento, superficie, volume, capacidade, massa e
tempo. Areas e perimetros de figuras planas. Volume e éarea de sélidos geométricos. Semelhanga e
Congruéncia de tridngulos. Teorema de Tales. Teorema de Pitagoras. Relagdes métricas no tridngulo retangulo.
Trigonometria: trigonometria no tridngulo retangulo, Lei dos Senos e dos Cossenos, fungdes circulares,
identidades trigonométricas, transformagées, fungdes trigonométricas, equagdes e inequagdes trigonométricas.
Matrizes, determinantes e sistemas lineares. Polinémios: fung&o polinomial, equagdes polinomiais, operagdes e
propriedades. Estatistica: Média aritmética simples e ponderada, moda, mediana, tabelas de frequéncia,
medidas de dispersdo e andlise de tabelas e graficos. Probabilidade. Analise Combinatoria. Sequéncias e
Progressbes. Geometria Analitica. Nimeros Complexos: operacdes e propriedades. Resolugdo de situagdes-
problema.

Legislacdao — Nogoes basicas de: Direito Constitucional, Direito Administrativo, Direito Civil e Direito Penal. Lei n®
4.886 de 9.12.1965 e alteracdes posteriores - Regula as atividades dos representantes comerciais autbnomos.
Lei n® 12.514, de 28 de outubro de 2011 e alteragdes posteriores - D4 nova redacgéo ao art. 4° da Lei n® 6.932, de
7 de julho de 1981, que dispbe sobre as atividades do médico-residente; e trata das contribuigbes devidas aos
conselhos profissionais em geral. Lei n® 8.420, de 8.5.1992 e altera¢des posteriores - Introduz altera¢des na Lei
n° 4.886, de 9 de dezembro de 1965, que regula as atividades dos representantes comerciais autbnomos.
Lei n® 12.246, de 27.5.2010 e alteragdes posteriores - Altera dispositivos da Lei n® 4.886, de 9 de dezembro de
1965, que regula as atividades dos representantes comerciais autbnomos, para dispor sobre fixagdo do valor das
anuidades, taxas e emolumentos devidos pelos profissionais da categoria e pelas pessoas naturais e juridicas
aos Conselhos Regionais dos Representantes Comerciais em que estdo registrados. Portaria n® 02/2013 —
Aprova o Plano de Cargos e Salarios do Conselho Regional dos Representantes Comerciais do Estado de
Pernambuco.

Cargos: Assistente Administrativo; Atendente; Auxiliar Administrativo; Fiscal; Telefonista — Microsoft Word
2007 e/ou versdes superiores: edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos e rodapés, paragrafos, fontes,
impressao. Microsoft Excel 2007 e/ou versdes superiores: pastas de trabalho, conceitos de células, linhas,
colunas, férmulas, funcdo, impressdao. Noc¢des bésicas sobre documentos oficiais: Sinais e Abreviaturas
Empregados. Aspectos gerais da redagéo oficial. Pronomes de Tratamento. Conceitos bésicos: Lei, Decreto,
Portaria, Oficio, Aviso, Memorando.

Cargo: Técnico em Informatica — Conceitos de processamento de dados. Sistemas Operacionais e ferramentas
(Windows 2003 e Windows 7). Conhecimentos béasicos em redes de computadores. Elementos de
Teleprocessamento. Cabos (metélicos e épticos) e conectores de redes de computadores. Meios de comunicagéao
de dados. Componentes de redes de computadores: Hubs, Switches, Repetidores e Roteadores. Cabeamento
Estruturado. Protocolos de comunicagao de dados. Modelos OSI e Internet. Principais Aplicagbes/Servigos do
modelo Internet (TCP/IP). Montagem e configuragdo de Hardware e periféricos. Instalagdo e configuracdo de
periféricos/adaptadores. Conhecimentos basicos de Organizacdo e Arquitetura de Computadores. Instalagéo,
suporte e customizagao de: Windows 7 e Windows 2003 Server, Clientes Telnet e SSH, Antivirus, Microsoft Office
2007 e Open Office, Microsoft Outlook 2007, Internet Explorer, Netscape e Opera. Dominio do ambiente
Windows. Dominio das ferramentas do Microsoft Office 2007 e Open Office. Suporte a clientes utilizando médulos
de controle remoto. Configuracéo local de redes de computadores em ambiente Windows. Criagao e recuperagao
de Backup/cépias de seguranca. Nogdes gerais de operacdo da planilha. Excel 2007: digitagdo e edicao de
dados, construcdo de férmulas para calculos de valores, formatacdo de dados e gréficos. Nogdes gerais de
utilizagao de Internet. Utilizacdo do correio eletrbnico. Redes sem fio: Caracteristicas, Seguranga, Padrdes.
Politica de seguranca. Senhas. Firewall. Politicas para acesso remoto. Redes privadas virtuais.

A critério da banca pode ser utilizada qualquer obra atualizada sobre os conteudos especificados.

Conteudo comum a todos os cargos
Lingua Portuguesa — Compreenséo e interpretagdo de texto. Vocabulario. Fonemas e Letras: classificagdo dos
fonemas. Encontros vocalicos: ditongo, hiato, tritongo. Encontro consonantal e digrafo. Divisao silabica. Silaba
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tonica. Acentuacao grafica. Emprego do sinal indicativo de crase. Ortografia. Estrutura e formagao das palavras.
Classe de palavras: substantivo: flexbes e grau; adjetivo: flexdes e grau; verbos regulares e irregulares:
conjugacoes, modos e tempos verbais; pronomes: pessoal reto e obliquo, demonstrativo, possessivo e relativo;
artigo; numeral: ordinal, cardinal, multiplicativo e fracionario; preposicao; conjuncao; interjeicdo e onomatopeia.
Frase, oracdo, periodo. Sintaxe do periodo simples e composto. Pontua¢do. Uso dos porqués. Significagcdo das
palavras: sinbnimos, anténimos, parénimos, homdnimos, polissemia, denotagdo e conotacdo. Neologismo e
estrangeirismo. Ortoépia e Prosddia. Reescrita de frases. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e
verbal. Colocagdo pronominal. Compreensédo e interpretagcdo de texto. Tipologia e géneros textuais. Alguns
elementos constitutivos do texto: discurso direto, indireto, indireto livre, pressuposto, subentendido e
ambiguidade. Figuras de Linguagem. Funcgbes da Linguagem (Fatica, Conativa, Poética, Referencial, Emotiva,
Metalinguistica). Intertextualidade. Coeséao e coeréncia. Correspondéncia oficial.

Raciocinio Légico — Estruturas logicas. Teoria dos conjuntos. Légica de argumentagdo. Diagramas l6gicos.
Sucessoes. Problemas envolvendo raciocinio.

Legislacdao — Nogdes basicas de: Direito Constitucional, Direito Administrativo, Direito Civil e Direito Penal. Lei n®
4.886 de 9.12.1965 e alteragbes posteriores - Regula as atividades dos representantes comerciais autbnomos.
Lei n® 12.514, de 28 de outubro de 2011 e alteracdes posteriores - D4 nova redagéo ao art. 4°> da Lei n® 6.932, de
7 de julho de 1981, que dispde sobre as atividades do médico-residente; e trata das contribuicdes devidas aos
conselhos profissionais em geral. Lei n® 8.420, de 8.5.1992 e alteragbes posteriores - Introduz alteragdes na Lei
n° 4.886, de 9 de dezembro de 1965, que regula as atividades dos representantes comerciais autbnomos.
Lei n® 12.246, de 27.5.2010 e alteracdes posteriores - Altera dispositivos da Lei n® 4.886, de 9 de dezembro de
1965, que regula as atividades dos representantes comerciais autbnomos, para dispor sobre fixacdo do valor das
anuidades, taxas e emolumentos devidos pelos profissionais da categoria e pelas pessoas naturais e juridicas
aos Conselhos Regionais dos Representantes Comerciais em que estdo registrados. Portaria n® 02/2013 —
Aprova o Plano de Cargos e Salarios do Conselho Regional dos Representantes Comerciais do Estado de
Pernambuco.

Nocoes de Informatica — Microsoft Word 2007 e/ou versdes superiores: edicdo e formatagdo de textos,
cabegalhos e rodapés, paragrafos, fontes, impressao. Microsoft Excel 2007 e/ou versbes superiores: pastas de

trabalho, conceitos de células, linhas, colunas, férmulas, fungao, imiresséo.

Cargo: Assistente Juridico — O Sistema Juridico Administrativo. Principios Basilares do Direito Administrativo.
Administragdo Publica. Organizacdo da Administragdo. Servigos Publicos. Poderes Administrativos. Atos
Administrativos. Ato administrativo. Licitagées. Contrato administrativo. Gestao patrimonial. Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil/88: Titulo Il — Dos Direitos e Garantias Fundamentais; Capitulo IV — Das funcoes
essenciais a justica, Secéo Il — Da advocacia publica; Se¢éo Ill — Da advocacia e da defensoria publica; Segéao
— Das limitagdes do poder de tributar; Titulo VIl — Da Ordem Econdémica e Financeira. Nogbes Gerais sobre a Lei
de Introducdo ao Cdédigo Civil. Das Pessoas. Dos Bens. Negécio Juridico. Defeitos do Negécio Juridico. Da
Invalidade do Negocio Juridico. Da Prescricdo. Teoria Geral Das Obrigagdes. Das Modalidades Das Obrigacoes.
Da Transmissdo Das Obrigacées. Do Adimplemento E Extingdo Das Obrigacbes. Do pagamento. Do
Inadimplemento das obrigagbes. Dos Contratos em geral. Dos Atos Unilaterais. Das Varias Espécies De
Contrato. Da Doagao. Da Locagcdo De Coisas. Da Locacdo De Iméveis. Do Empréstimo. Do Depoésito. Do
Mandato. Do Transporte. Do Seguro. Da Fianca. Da Responsabilidade Civil. Da Posse. Dos Direitos Reais. Da
Propriedade. Da Superficie. Dos Direitos Reais sobre Coisas Alheias. Dos Direitos Reais De Garantia. Direitos
Do Autor. Do Direito de Familia. Do direito pessoal. Do Direito Patrimonial. Da Unido estavel. Da Tutela. Da
curatela. Do Direito das Sucessdes. Da Sucessédo em Geral. Da Sucessdo Legitima. Da sucessao testamentéria.
Do Inventario e Partilha. Constitucionalismo. Poder Constituinte. Direitos e Garantias Fundamentais. Tutela
Constitucional Das Liberdades. Direitos Sociais. Organizagado Politico Administrativo. Jurisdicdo Constitucional.
Divisédo Espacial do Poder. Organizagdo dos Poderes. Defesa do Estado. Do Sistema. Tributario Nacional. Da
Ordem Econdmica e Financeira. Ordem Social. Nogbes Fundamentais. Processo e Agéo. Sujeitos do Processo.
Da Intervencao de Terceiros. Do Ministério Publico. Da Competéncia. Do Juiz. Dos Auxiliares da Justica. Dos
Atos Processuais. Do Processo e do Procedimento. Do Procedimento Ordinario. Do processo de execugéao. Do
processo cautelar. Direito do Trabalho e Processo do Trabalho. Direito Tributario.
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Cargo: Contador - Nog¢bes sobre Administragdo Publica: Servigco publico: conceito. Organizagdo da
administragao publica brasileira. Orgamento publico e processo orgamentario. Gestao na administragdo publica.
Processo de planejamento-orgamento: plano plurianual, lei de diretrizes orcamentarias e lei orcamentaria anual.
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: da fiscalizagdo contébil, financeira e orgamentaria (art.
70 ao 75), das finangas publicas (art. 163 ao 169). Controle externo e interno na administragdo publica. Tomada
e prestacdo de contas. Lei de Responsabilidade Fiscal: Lei Complementar n® 101, de 05/05/00. Lei n®. 8.666/93 e
10.520/02 e suas alteracoes (das licitacbes e contratos publicos). Contabilidade Aplicada ao Setor Publico:
Conceito e campo de atuagdo. Principios de Contabilidade. Controle e variagdes do patrim6nio publico.
Contabilizagdo de atos e fatos contabeis. Receitas e despesas publicas: execugcdo orcamentaria e financeira.
Ingressos e dispéndios extraorcamentarios. Estrutura e andlise dos balangcos e demonstracdes contabeis.
Suprimento de fundos. Despesas de exercicios anteriores. Restos a pagar. Divida ativa. Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao setor publico (NBC T 16). Normas e manuais editados pela Secretaria do Tesouro
Nacional — STN e Secretaria de Orgamento Federal — SOF, referentes a: procedimentos contédbeis
or¢camentéarios, procedimentos contabeis patrimoniais, procedimentos contdbeis especificos, plano de contas
aplicado ao setor publico, demonstragdes contabeis aplicadas ao setor publico e demonstrativo de estatistica de
financas publicas. Lei 4.320, de 17/03/1964 e alteracdes posteriores. Codigo de Etica Profissional do Contador,
aprovado pela Resolugdo CFC n®. 803/96 e suas alteragdes. As prerrogativas profissionais, especialmente a
Resolucdo CFC n® 560/83 e suas alteracoes.

A critério da banca pode ser utilizada qualquer obra atualizada sobre os conteudos especificados.
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